
 

 
 

Vertretungsplan - Teil 1: WebUntis 
 

Zunächst geht man auf die Seite 
www.webuntis.com 

Ggf. muss dort noch unser 
Schulname hh5094 eingegeben 

werden.  

Auf der sich dann öffnenden Seite 
befindet sich rechts eine            

Login-Maske. 

Dort gibt man die eigenen Login-
Daten, bestehend aus 

Benutzername und Passwort, ein. 

 

Standardmäßig öffnet sich die Seite 
„Heute“. 

Hier stehen unter anderem das 
Datum der letzten 

Planaktualisierung durch die 
Vertretungsplaner sowie der 
tagesaktuelle Stundenplan. 

 

Über das „Männchen“-Symbol am 
oberen rechten Rand kann das 

Profil aufgerufen werden (um z.B. 
die Mail-Adresse zu hinterlegen).  

Durch eine Eingabe der Mail-
Adresse kann auch selbstständig ein 

neues Passwort angefordert 
werden, wenn man es mal 

vergessen hat. 

 

 

Weiter unten auf der Seite kann das 
Passwort geändert werden.  

Bitte das Speichern nicht vergessen.  
 

Am Ende bitte das Abmelden nicht 
vergessen. Die Schaltfläche dafür ist 

rechts oben im Fenster.  

Benutzername 
 



 

 
 

Vertretungsplan - Teil 2: Aktivierung der Untis-Mobile-App für Handys 

 

Wie in Teil 1 beschrieben, wird die 
Internetseite von Webuntis im Browser 
geöffnet und die Login-Daten 
eingegeben. 

Schule: 5094 

Benutzername:    …… 

Passwort: …….. 
 

Oben rechts erscheinen daraufhin drei 
Schaltflächen. Mit einem Klick auf das 

kleine Männchen können Einstellungen 
zum Profil getätigt werden. 

 

Mit Klick auf den Reiter „Freigaben“ und 
dann auf das orange Feld „Aktivieren“ 
unter „Zugriff über Untis Mobile“ hat 
man die Möglichkeit, Untis Mobile zu 
nutzen. Das angeklickte Feld wird nun 

rot.  
                   

Man kann dann auf seinem Smartphone 
die App „Untis Mobile“ installieren. Diese 
findet man im jeweiligen Store des 
individuellen Anbieters.  Dort richtet 
man sich ein Profil (bitte nicht auf Demo 
klicken) ein, indem man die gleichen 
Login-Daten nutzt, wie für die Webseite.  

Schule: HH5094 

Benutzername:    …… 

Passwort: …….. 

 

 
 
 
Sollten Sie/solltet ihr darüber hinaus Fragen haben oder Hilfe benötigen, sprechen Sie/sprecht uns bitte an. 
Gerne helfen wir. 
 

Thomas Mand Christoph Blaszk Swenja Andersen 
Stellv. Schulleitung Schulleitungsassistenz Didaktische Leitung 

 
 


